100 handigheden met je computer 


De beste tips 
aller tijden 


Wil je efficiënter en sneller werken met Windows XP, Outlook Express, Internet Explorer of een ander pro- 
gramma? Dan zal dit artikel je zeker kunnen bekoren: we bundelen 100 tips die meer dan eens van pas zullen 
komen, zodat je tijd overhoudt om andere dingen te doen (op je computer, natuurlijk). 4 reeerick oorors 


0 m het geheel makkelijk verteerbaar te houden, hebben 
we alles netjes opgedeeld in categorieën. Hieronder vind 
je een overzicht van de verschillende onderwerpen die we be- 
handelen, met de pagina waarop je die rubriek kan terugvinden. 
We hebben dit dossier ook in het midden van het magazine 
gestoken, zodat je het er makkelijk kan uitnemen om in de buurt 
van je computer te bewaren. Veel plezier! 


e 13 kunstgrepen in Word 

e 16 tips voor een betere surfervaring 

e 14 tips voor de mailfreak 

e 25 keer tijdswinst in Windows XP 

e 11 keer beter rekenen in Excel 

e 7 tips om meer van je muziek te genieten 

e 6 tips om vlotter te chatten met Messenger 
e 8 tips van verschillend pluimage 
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PowerPoint 


Frontpage 


Clickx Magazine 123 « 11 juli 2006 


13 kunstgrepen in Word 


Dat vervang ik wel even 


OEPS. IK HEB M'N SHIFT-LOCK- 


Weg met hoofdletters! 


Een erg nuttige Word-functie is ZoEKEN EN TOETS LATEN AANSTAAN EN 
" VERVANGEN: heb je een woord enkele keren Soms krijg je een Word-document met | Map v err NBB IKON ON 
4 fout geschreven, dan vervang je het gewoon W]. | alle woorden in hoofdletters. In plaats | GWSM ptn 
met Zoeken EN VERVANGEN. Klik op BEWERKEN, VERVANGEN of 4 van de hele paragraaf of tekst op- Wofdlettersebruik 
gebruik de toetsencombinatie Crru+H. Je kan uiter- nieuw in te tikken in kleine letters, kan je het 
aard een woord ingeven en laten vervangen, maar de probleem snel verhelpen. Selecteer de tekst die Oy 
kracht van deze functie schuilt onder de Meer-knop. je wil wijzigen en klik op Opmaak, HooFDLETTERGE- A 
Gebruik bijvoorbeeld jokertekens: geef een woord in, BRUIK. Selecteer nu ZoaLs IN EEN ZIN Of KLEINE LETTERS O SMKERING IETTERS 
gevolgd door een asterisk (*), bijvoorbeeld cur“. Alle en klik op OK. In één handomdraai is de tekst 
woorden die beginnen met ‘cli’ worden dan gezocht weer bruikbaar. 


(en vervangen). Deze functie is ook handig om dub- 
bele spaties te vervangen. Gebruik de knop Autes ver- 
VANGEN om alle woorden in één keer te vervangen. 


Lettertypes meesturen 


. Als je een document naar ie- op BestAND, Opstaan ALs. Daarna klik je 
Stukjes tekst bewaren v mand doorstuurt, dan be- rechtsboven op Extra en kies je Orres 
| staat de kans dat hij of zij het voor opstaan. Vink TRuETyPE-LETTERTYPEN IN- 
lettertype dat jij gebruikt hebt, niet sturen aan, en vink daaronder ook Ar- 
geïnstalleerd heeft, zodat het docu- LEEN IN GEBRUIK ZIJNDE TEKENS INSLUITEN en 
ment er niet meer zo mooi uitziet. Dat GEEN ALGEMENE SYSTEEMLETTERTYPEN INSLUITEN 
kan je vermijden door het lettertype aan. Klik daarna op OK en bewaar het 
aan het document toe te voegen. Klik document. 


Soms is het wel handig om een stukje 
" tekst tijdelijk op te slaan. Zorg ervoor dat 

| je zowel het Word-document als het bu- 
reaublad kan zien. Dat kan je doen door op de knop 
VERKLEINEN van Word te klikken. Selecteer nu het 
stukje tekst dat je wil bewaren en sleep het naar 
een lege plek op het bureaublad. Er wordt automa- 
tisch een bestandje aangemaakt in knipselformaat, 
dat je kan bewaren zo lang je wil. 


Document maal twee 


Ben je bezig met een groot document in Word, dan moet je soms meer 
v dan één deel bekijken of bewerken. En dan is het nogal omslachtig om 
4 steeds naar boven of naar beneden te scrollen. Je kan een document 
in twee delen, bijvoorbeeld als je twee paragrafen of hoofdstukken wil vergelij- 


Document-k… 


baki mi The quick brown fox jumps over ken. Druk op Crru+Aur+S en verplaats de grijze streep die op het beeld verschijnt 
The quick brown fox jumps over : en 
The aui naar de plaats waar de weergave gesplitst moet worden. Om deze splitsing weer 
e quick brown fox jumps over . 
The quick brown fox jumps over op te heffen, druk je nogmaals op Crrr+Aur+S. 
B t d fd kk SNOEESEISEEESELEESEEOEE ISES GTE 
es an snaam Ee | ru en F-Documents and Settimgs’fred'Mijn documenten’document.doc! 


Druk je regelmatig Word-documenten af 
v voor jezelf? Maak het jezelf dan makkelijk 
| en druk ook de documentnaam en de map 
af, als hoofding van je Word-document. Zo kan je het 
makkelijk terugvinden. Klik op BeeLp, KoPTEKST EN voeT- 
TEKST. Klik daarna op het pijltje links van de werkbalk 
en selecteer BESTANDSNAAM EN PAD. Selecteer eventueel 
de tekst en verklein of verander het lettertype. 


Ee IRAN 


- PAGINA - 


Auteur, pagina, datum 


Bestandsnaam 


Bestandsnaam en pad 


Gemaakt door 


Gemaakt op 


Laatst afgedrukt op 


Laatst opgeslagen door 
Pagina X van Y 


Vertrouwelijk, pagina, datum 
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Paragrafen niet afdrukken 


Wil je sommige delen van een tekst niet afdrukken, dan kan 
Ll je in Word een beroep doen op de functie VERBORGEN TEKST. 
SS Selecteer de woorden, zinnen of paragrafen die je niet wil 
afdrukken door gebruik te maken van de muis. Eens de tekst geselec- 
teerd is, klik je op Opmaak, Lettertype. In het onderdeel Errecten vink je 
VERBORGEN TEKST aan en klik je op OK. Onmiddellijk verdwijnt dit deel van 
de tekst. Klik je echter op de knop WEERGEVEN /vERBERGEN (links van het 
vak waar je het zoompercentage kan ingeven), dan zie je de verborgen 
tekst, aangeduid door een groene stippellijn. 


Briefpapier met watermerk 


Met een watermerk geef je een brief in Word 
Ll meteen wat extra klasse. Klik op OPMAAK, AcHter- 
| GROND, AFGEDRUKT WATERMERK en kies een afbeelding 
— bij Freuur ALS WATERMERK @n FrGuur SELECTEREN. Klik daarna op 
OK. Als je afbeelding te klein of te groot is, verander je de 
grootte van de afbeelding bij SchaaL — bijvoorbeeld 75% of 
150%. 


Nette tabellen… 
automatisch 


escccoosoccecvecevccveeevccveeeeee 


Maak eens een boekje 


N Deel je soms afge- 
E drukte Word-tek- 
1 sten uit aan colle- 
ga's, vrienden of familie? 
Maak dan eens een boekje in 
A5-formaat! Niet alleen 


spaar je heel wat papier, 
maar het oogt ook een stuk 


Poa 1 a Opsten Agé wor 


mooier. Klik op Besranp, Pacr- 
NA-INSTELLING, kies naast MEer- 
DERE PAGINA'S VOOr KATERN en 
klik op OK. En omdat twee- 
maal A5 gelijk is aan een Ay, 
moet je niet eens speciaal 
papier kopen! 


Alweer dezelfde fout? 


Tik je vaak dezelfde woorden verkeerd in, 
7 bijvoorbeeld ‘webiste’ in plaats van ‘website’? 
Laat je fouten dan automatisch verbeteren 
door de AutoCor- 
rectie van Word. Ga 
naar Extra, AuroCor- 


RECTIE-OPTIES en geef 


onder Vervangen het | 
Zinnen met hoofdletter beginnen | 

| 

| 


Alles mooi 


afgesloten? 


Werk je vaak met 
7 meerdere Word-docu- 
menten tegelijk? Dan 
heb je heel wat klikwerk om alle 
documenten af te sluiten. Als je 
de Suirr-toets ingedrukt houdt 
terwijl je op het menu Besrtanp 
Klikt, krijg je twee nieuwe opties 


N Als je een tabel in Word maakt, ziet 
7 die er maar saai uit. Word bevat 
| echter een tabelgalerie, met tien- 
tallen opmaakprofielen voor tabellen. Open 
Word en maak een nieuw document aan. Klik 
op het icoontje TageL invoecen in de knoppen- 
balk en bepaal het aantal rijen en kolommen. 
Klik vervolgens op TageL, TABELGALERIE en kies 
een van de opmaakprofielen. Klik daarna op 
Toepassen om de opmaak op je eigen tabel toe 


AutoCorrectie: Nederlands (standaard) 


AutoOpmaak | Infolabels 


AutoOpmaak tijdens typen 


[Y] Knoppen voor AutoCorrectie-opties weergeven 


[Y] TWee beginhoofdletters corrigeren 
foute woord in. Het 
[4] Tabelcellen met hoofdletter beginnen 


correcte woord tik 7 


Namen van dagen met hoofdletter 


te passen. te zien: Autres SLUITEN of ALLEs op- je in bij Door, waar- [Z] onbedoeld gebruik van cAPS LOCK corrigeren 
SLAAN. Klik je op Autres sLuITEN, dan na je op Toevoecen Rele vervangen Widor Eben 
.. . E Vervangen: Door: 
krijg je nog steeds netjes voor en op OK klikt. [vetste [webste 


Tabelgalerie 


elk document de vraag of je de 
wijzigingen wil opslaan. 


wat dies meer 2 wat dies meer zij 
wezelijk wezenlijk 

wijt en zijt wijd en zijd 
\waordvoerdster, woordvoerster 


Categorie: 

Alle tabelopmaakprofielen 
Tabelopmaakprofielen: 
Eenvoudige tabel 2 
Eenvoudige tabel 3 
Eigentijdse tabel 


Elegante tabel 
Klassieke tabel 1 


ERERKKKERKEKKEKKEKKKKKERKKKKKEEKEKKEKEKKRKRKEKKEKKEEKR) 
IEXENEEEEEEEENEEEEEEEEEEETEEEENTENTEEETTEEEEETETEEETEN) 


OENEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEETEEEEEEN) 


(eevoegen } 


Klassieke tabel 3 
Klassieke tabel 4 
Kleurrijke tabel 1 
Kleurrijke tabel 2 
Kleurrijke tabel 3 
Professionele tabel 


| | Standaard 


Voorbeeld 


= Een tekst naar één pagina verkorten 


Oost 7 Past een tekst net niet op één 
West 6 5 5 a 

Zuid 8 7 pagina? Pas dan dit trucje toe: 
Eotaalf2l B 21 60 p selecteer de volledige tekst in 
Word door de Crrr-toets ingedrukt te hou- 
den en op A te drukken. Hou dan opnieuw 
de Crrr-toets ingedrukt, maar deze keer 


samen met de Sirr-toets en de toets met 
de tekens < en >. Alle tekst wordt nu met 
elke toetsaanslag 1 punt kleiner. Ben je net 
iets te ver (te klein) gegaan, gebruik dan 
de toetsencombinatie CrrL+Z om de laatste 
wijziging ongedaan te maken. 


Le 


Speciale opmaak toepassen op 
Eerste rij 
Eerste kolom 


Toepassen Annuleren 
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16 tips voor een betere surfervaring 


Inloggen zonder 
registreren 


é 


Op steeds meer sites moet je je gratis re- 
gistreren om ze te kunnen raadplegen. Ben 
je dat beu? Breng dan eens een bezoekje 


Meerdere startpagina's 


Als je je browser ’s morgens 
5) opstart, bezoek je waar- 

_| schijnlijk vaak snel even 
dezelfde websites. Je kan Firefox zo 
instellen dat er meer dan één start- 


A CG B £ 
Algemeen Prwacy Inhoud Tabbladen Oouwkoads Geavanceerd 
Aatpagra 
boosts) Mitel Joavene ooge belbin Ifwewer ic belhttp: (fwo. standaard be 
[lhachge papa's gebruken | (gacwtper getraten… | [Bigne papna gebruken 


Standaarden 


aan BugMeNot www.bugmenot.com} Tik er het adres van pagina is, zodat alle sites meteen ge | Ommermmmmmmnnntndamantetmern mt) 
. Verbinding 
de website in die je wil bezoeken, opend worden. Open Firefox, ga naar |” ssunroorwoeveanaranaw ma sars Grramtiren.) 


Extra, Opties en klik op Arcemeen. Naast 
Locatie, onder SrarTPacINA, geef je nu de 
url's in van alle sites, gescheiden door een verticale streep (|), bijvoorbeeld http:// 
www.google.belhttp://www.kbc.belhttp://www.standaard.be. Klik op OK. 


bijvoorbeeld, en klik op Snow Loarns. Je krijgt nu een Ce] Green) me] 


of meer logins te zien die je zomaar kan gebruiken! 


afdrukken 


Snel 
‚| Je kan makkelijk een knop Arprukken toevoe- 
2) gen aan de knoppenbalk om sneller te printen. 
— Klik met de rechtermuisknop op de navigatie- 
werkbalk en kies Aanpassen. Ga op zoek naar het icoontje 
ArpruKKEN in het venster WERKBALK wiJZIGEN en sleep het 
naar een willekeurige plaats op de werkbalk. Klik ver- 
volgens op KLaar om het venster af te sluiten. 


Links in een nieuwe tab openen 
1e) Vind je het ook zo vervelend als een link uit een ander pro- 


gramma in een actief venster in Firefox geopend wordt? Je 
kan er heel makkelijk voor zorgen dat externe links in een 
nieuwe tab geopend worden. Klik op Extra, Opties en ga naar TABBLADEN. 
Onder KopPELINGEN VAN ANDERE PROGRAMMA'S OPENEN IN KieS je EEN NIEUW TABBLAD 


IN HET MEEST RECENTE VENSTER Of EEN NIEUW VENSTER. Klik op OK. 


Sporen wissen 
1e) Als je een surfsessie achter de rug hebt, wis je best je sporen 


uit. Klik hiervoor in Firefox op het menu Extra, PrrvÉ-GEGEVENS 

OPRUIMEN. Een venstertje verschijnt, waar je kan kiezen welke 
gegevens je wil wissen. Wij raden je alvast aan om alles, inclusief Cookies, 
aan te vinken. Klik daarna op PrrvÉ-GEGEVENS NU OPRUIMEN. Je kan dit ven- 
ster zelfs met een sneltoets oproepen: CrrL+Snirt+ Der. 


Geen Flash voor mij! 
e\ Bezoek je vaak websites waarop 


heel wat Flash-reclame staat? Een 

pop-upblokker kan deze Flash-re- 
clame niet tegenhouden, en dus blijf je ze 
maar zien. Je kan Flash echter tijdelijk uit- 
schakelen, zodat je rustig een bepaalde site 
kan bezoeken. Klik op Extra, INVOEGTOEPASSINGEN 
BEHEREN. Selecteer nu in de lijst Shockwave FLAsH 
Opgecr en klik bij INSTELLINGEN op UrrscHAKELEN. 


Wil je de Flash-animaties toch zien? Selecteer 
dan KLIK HIER ALS U DE INVOEGTOEPASSING WILT INSCHA- 


Links openen niet meer in nieuw venster 


rg Open je ook vaak een link in een nieuw venster door op de rechtermuisknop 
E| te klikken en OPENEN IN NIEUW VENSTER te kiezen? Na een tijdje lukt dat soms 
niet meer. Gelukkig kan je het probleem oplossen zonder je systeem (of 
Internet Explorer) opnieuw te moeten installeren. Sluit eerst alle Internet Explorer- 
vensters en klik op Starr, Uitvoeren. In het kadertje tik je vervolgens regsvr32 urlmon. 
dl en je klikt op OK. Daarna verschijnt het venstertje DLuREGISTERSERVER VAN URLMON.DLL 
GESLAAGD. Nu zou het probleem opgelost moeten zijn. 


KELEN. 


Vrije keuze bij 
het opslaan 


> Als je met Firefox een 


bestand downloadt, 


Bestond Bewerken Beekt Favorieten Extra Heb 


Georganiseerde geschiedenis 


en en Ss p ; 3 wordt het standaard 

x | Wil je soms terug naar een geschiedenis van je websessies kan op het bureaublad gezet. Wil ie 
en en ien p gezet. Wil 
en website die je enkele uren zien. Klik daarna in de werkbalk op telkens kiezen waar het bestand 
en of dagen eerder hebt be- Beeip, Op vern VOLGORDE VANDAAG BEZOCHT, moet komen? Klik op Extra, Op- 
tard woensdag, 12 oktoberzoos _ZOCht, maar niet in je favorieten ge- zodat alle bezochte websites van van- Ties. DownLoas. Onder DownLoa- 

ì ik 
jc s stopt hebt? Gelukkig kan je met de daag netjes in volgorde staan. Wist je map kies je nu Mr vRAGEN WAAR ELK 
El teore pagine 1 *_In dit nummer G . . oe 6 
«wle zijn we ESCHIEDENIS-functie van Internet Ex- trouwens dat je ook kan zoeken in je 

De geef : plorer veel doen. Klik op Beeuo, Expio- geschiedenis? Klik op de knop Zoeken nn 
je ee : ann: ì Á Klik tenslotte op OK. 
rn * Boeken RER-BALK, GESCHIEDENIS, zodat je links de en geef maar eens een zoekterm in! 
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OEEKKKEEKKEKKKKKERKKKKKKRKEEKKKKKEKKEEKKKEKEEKKE) 
CEEEEEETEEEEEEEEEEEEEEETEEEEEEETTEEEEEEET EEEN 


escccccceccvcvccsescccvecvccceeseee 


Surfen... op je harde schijf 


Snel een bestand 
bekijken terwijl je 


En 
aan het surfen 


bent? Je moet Windows Ver- 
kenner daar niet eens voor 
opstarten. Ga naar de adres- 
balk van Internet Explorer, 


tik C: en druk op Enter. Met- 
een zie je de mappen van je 
harde schijf en kan je naar 
hartenlust bladeren en docu- 
menten openen. Terug sur- 
fen? Tik dan gewoon een url 
in de adresbalk. 


Snel afbeeldingen bewaren 
B Wil je heel snel meerdere afbeeldingen bewaren? Klik 


dan met de rechtermuisknop op een leeg deel van de 

webpagina en kies PAciNA-INFo BEKIJKEN. Klik op het tab- 
blad Mepra: bovenaan zie je alle afbeeldingen en pictogrammen die 
op de pagina gebruikt worden. Klik op een afbeelding die je wil 
opslaan. Klik op Opstaan Ars om de afbeelding neer te poten op je 
harde schijf. 


Weg met het klikgeluid 


eg Als je met Internet Explorer surft, hoor je een 
klikgeluidje telkens je op een link klikt. Het is een- 
voudig om geen geklik meer te horen. Klik op Srart, 
CONFIGURATIESCHERM, GELUIDEN EN AUDIOAPPARATEN. Klik daarna op Ge- 
LuipeN. Blader door de lijst onder PROGRAMMAGEBEURTENISSEN tot je 
Winpows VERKENNER tegenkomt. Selecteer nu NavraeREN BEGINNEN. 
Onder GeLurven kies je (Geen), en je klikt op OK om af te ron- 
den. 


Snel webmailen 
1") Klik je op een e-mailadres in een website, dan wordt 


je standaard e-mailprogramma gestart, bijvoorbeeld 

Outlook Express. Gebruik je webmail zoals Gmail of 
Hotmail, dan lukt dat niet. In Firefox kan het met een trucje 
wel. Ga naar http://addons.mozilla.org/firefox/206/ en klik op InsraL 
Now. Daarna klik je op Nu Insrauteren. Sluit Firefox en start het 
programma opnieuw op. Ben je op een pagina met een e-mail- 
adres, klik er dan op met de rechtermuisknop en kies WeBMau- 


Compose, Compose GMaiL. Gebruik je geen Gmail, klik dan eerst op 
Setrines en vink de juiste webmaildienst aan. 


Be Et Ven Go Bookmats Toos beb 
«> 


O Geteng Started GD Latent reaches 


OD [A mezinddemegaare ztnatbertn che 


Nu 


Clicks FP 


OEEEEEEEEEEETEEEEETEEEETEEEEETEETER) 


Gelijkaardige pagina’s zoeken 


5 Je bent een interessante webpagina aan het lezen en wil meer 


informatie over een bepaald onderwerp op die pagina. In plaats 
van een nieuw venster te openen, naar Google te gaan en dat 


onderwerp in te geven, kan je datzelfde met Firefox vliegensvlug doen. 
Markeer (met de linkermuisknop) het begrip of de zin die je interesseert 
en klik er op met de rechtermuisknop. Klik nu op ZOEKEN op HET WEB NAAR 
“woord”. Meteen wordt er een nieuw tabblad geopend met de zoekresul- 
taten van Google! 


Chicks 


Maer gennser aen bet Maven 


In dit nummer 


Abonneor 
e Crckx 8% nog tot à apel in an miniket 
Clickx Index 
Getui Internet Explorer onder 
Service vuur 
Over ons 
Privacy INTERNET Mochten? 
Clicks Magazine 
Clickx Exera 
Aan de slag 
met freeware 
| Gratis niouwsbriet NEN 
al 
hek 5 
tn Retrogame: 
Meer Downloads op ZONet 
Test 
METRGEK Me drooerternietvaneeneigen _ B O ópern 
5 Aas de Teoanwooegss naer Mie Ofaadmiaar 
oi sagmel  legereen omen = 
NINPOEEENEEARE plasma: _ ajes selecteren O Kellesaan 
een O Firotan 
profector,_—_ Bren van spfecne belgen O Mota 
TEN cao toosten lolvoor korean Kars prijsknadije cen Ba nek, waardoorze _ C) Sadarl(ldacOS) 
eren lang het enttusieve speelgoed waren van bedrijven. Maar gerktig O masman 
werden deze toestaan omt ook betaalbaar voor gewon cngumenten. 
SECONDEN cci namse an estenptaren van rand op € 1.000 naar hetlestan en O ancer ween 9 
keek ct 20 je láng runnen omvormen tot Bioscoop Chelagc \{ stem } 


Meer bestanden tegelijk 


downloaden 


el Internet Explorer beperkt het aantal gelijktijdige down- 


loads tot 3. Met een kleine wijziging in het register is dat 

zo opgelost. Klik op Start, Urrvoeren en tik regedit. Dub- 
belklik nu op HKEY _ CURRENT _ USER, Sorrware, Microsort, Winpows 
en CurrENTVersion. Klik met de rechtermuisknop op INTERNET SETTINGS 
en selecteer Nieuw, DWORD-waarpe. Geef nu MaxConnectionsPerServer 
in en druk op Enter. Druk nog een keertje op Enter, vul in het 
veldje WAARDEGEGEVENS bijvoorbeeld 64 in en klik op OK. Klik daarna 
opnieuw met de rechtermuisknop op Internet Setrinas, Nieuw en 
vervolgens op DWORD-waarpe. Tik nu MaxConnectionsPer1_oServer in 
en druk op Enter. Als je nog eens op Enter duwt, kan je in het 
veldje WAARpeGEGEVENS 64 invullen en op OK klikken. Sluit daarna het 


register en alle Internet Explorer-vensters. 


Favorieten bewaren 


rg) Heb je ook een lange lijst 
Ee) met favorieten aange- 

legd? Mocht je pc of harde 
schijf stuk gaan, dan ben je de hele 
lijst kwijt en moet je alles weer 
opnieuw opzoeken. Zorg er dus voor 
dat je je favorieten ergens bewaart. 
Klik in Internet Explorer op Bestano, 
IMPORTEREN EN EXPORTEREN. Er schiet een 


wizard in gang. Kies FAVORIETEN EXPOR- 


TEREN en klik op Vorcenpe. Selecteer 
Favorieten en klik nog een keer op 
Vorgenpe. Je kan nu de bestemming 
kiezen van het bestand dat al je 
favorieten zal bevatten. Blader naar 
de juiste map en klik op OK. Kies 
Vorgenpe, Vorrooren en OK. Favorieten 
importeren doe je op dezelfde ma- 
nier, maar kies gewoon IMPORTEREN in 
plaats van EXPORTEREN. 
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14 tips voor de mailfreak 


> le 


v@gmail.comn | Zerngs | Helg | Dan oet 


(Seorch Mei | [_ Soorch ine Web | Samsara 
Seorcn ad Search Me Web | eneen 


General Labels Filters Forwerding and POP Accnumt Settings» 
Forwarding: 5 Orsatse forwarding 
Forward a copy df incorring mad to 
enal aótrees zeg keep Gmad's copy in the ie 5 
Tg. Yoe com also forward onby zome of your mad by sreating a herl 
1. Status: POP is enabled fot al mad Mat has aaa since V1B0S 
D Enatie POP fer all mail (even mad (hat's arendy been Sounionded) 
D Enatie POP ordy for mal that arrives from now on 
Disable POP 
2. When messages are accensed with POP keep Gmad's copy en Ee lbs 4 


3. Configure your email client (e g Outiock. Eudora. Netscape Mai) 


(Cancel) (Save Changes} 


Searcn accurately wan sgsciann echaóng foen: to: subject 
You are currentty weing 2 MB (PX) ef your 1009 ME. 
Gat voer wtamderd haa CN. aanmeet 


Zeem altan - Bes or - Penance - Daas Hans 


Als je een Gmail-account hebt, dan kan je die ook in 
Outlook Express bekijken. Klik op Extra, Accounts en 
daarna op Toevoegen, E-mar. Tik nu je naam en je e-mail- 
adres in. Bij INKOMENDE E-MAIL geef je pop.gmail.com in, en bij uit- 
gaande e-mail moet je smtp.gmail.com intikken. Onder AccountNAAM 
tik je je volledige e-mailadres en je wachtwoord van Gmail in. In 
het venster INTERNET-ACcoUNTs selecteer je je Gmail-account en klik 
je op EreenscHappen. Op het tabblad Servers vink je Voor DEzE SERVER 
IS VERIFICATIE VEREIST aan. Op het tabblad Geavanceerp vink je Voor peze 
SERVER IS EEN BEVEILIGDE VERBINDING (SSL) Nopre aan (onder SMTP en 
POP3). Tenslotte verander je het POORTNUMMER VOOr UITGAANDE E-MAIL 
(SMTP) in 465 en klik je op OK en op Sturen. Vooraleer je voor 
het eerst je mail controleert, surf je met een browser naar www. 
gmail.com. Klik op Serrines en op ForwARDING AND POP. Vink nu EnasLe 
POP ror ALL maIL aan. Klik tenslotte op Save CHANGES. 


Mails opnieuw verzenden 


Wil je een mailtje opnieuw verzenden, dub- 
ká belklik er dan op, ga naar het menu Acties en 

klik op Drr BERICHT OPNIEUW VERZENDEN. Het bericht 
wordt opnieuw aangemaakt, en je kan meteen op Ver- 
ZENDEN klikken. Ben je niet de auteur van het originele 
bericht, dan krijg je eerst een waarschuwing te zien, 
maar die kan je onmiddellijk wegklikken. 


Ik heb volgende foutmelding in Wendows: OOODISI52| er) sepwoord naar map verzenden 
Wat moet ik doen? 


Jan 
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Ik heb nu geen tijd. 


Je kan voorkomen dat je bepaalde e-mails ver- 
je geet te beantwoorden, door het antwoord in te 
plannen in je Outlook-agenda. Selecteer het 
bericht en sleep het naar de knop Agenpa. Meteen wordt 
een ArsprAaK geopend. Hier kan je de begin- en eindtijd, 
en de datum ingeven — net zoals bij een gewone afspraak. 
Je kan eventueel ook een herinnering voor deze afspraak 
instellen, zodat je zeker niet vergeet terug te mailen. 


E-mailconcept afdrukken 


Ko Wil je een e-mail afdrukken die nog niet verzonden 
is? Klik op Besranp, OpsLaan en sluit het venster met 
je e-mailtje. Klik nu op de map Concepten en selecteer 
het bericht. Klik éénmaal met de linkermuisknop in het voor- 
beeldvenster onder het bericht, waar je de inhoud van het 
mailtje kan zien. Klik tenslotte op BestanD, Arprukken. Wil je 
daarna de mail wijzigen of versturen, dubbelklik dan op het 
bericht in de map Concepren. 


Mennes 


eeccooveccevccvereeeceeeeeevccveneevvcveseevccveseececeeservccveee 


E-mail versturen in de toekomst 


Met Outlook kan je een mail aanmaken die pas later ver- 
eN stuurd wordt. Stel de e-mail op, maar druk nog niet op 
VERzENDEN. Klik op Opties en vink Niet BEZORGEN voor aan. Selec- 
teer de datum en het tijdstip en klik op Sturren. Klik nu op VERZENDEN. 
De e-mail wordt nu niet echt verzonden, maar blijft gewoon in je 
Postvak UIT staan tot het tijdstip in de toekomst bereikt is. Van zodra 
je dan op VERzENDEN/ontvansen klikt, wordt het bericht verstuurd. 


EKKKKERKKEEKEKERKERKEKKKKEERKN) 
OEEEEEEEEEEETEEEEEEEETEETEEEEET) 


EEEENEETEEEEEEEEEEEETEETEEEETEEEEEEETEETEEEEEEEEEEEETENTEEEEEETTNTN) 


Verwijderde items 
automatisch wissen 


Leeg de prullenbak van DERDE ITEMS LEEGMAKEN BĲ AFSLUITEN aan 
en Outlook automatisch bij en klik op OK. Klik in hetzelfde tab- 
het afsluiten van het pro- blad op GEAVANCEERDE opties en vink 
gramma. Klik op Exrra, Opties en kies vervolgens Voor PERMANENT VERWIJDEREN 
het tabblad Overrae. Vink Map VerwiJ- EERST WAARSCHUWEN Uit. 


Niet opgemaakt is beter 


Verstuur mailtjes als platte tekst, en niet als html. Je spaart er 
bandbreedte mee uit, en bestemmelingen die geen html-mails 
kunnen ontvangen, kunnen je mail zonder problemen lezen. Als 
je een bericht aan het schrijven bent, klik je op OPMAAK, TEKST ZONDER OPMAAK. 
Permanent mailtjes versturen zonder opmaak gaat ook. Klik daarvoor op 
Extra, Opties en ga naar het tabblad Verzenpen. Klik nu onder InpeLina voor 
VERZENDEN VAN E-MAIL OP TEKST ZONDER OPMAAK. 


haer” 


OREKREKKEKERKKKEKKKKKEKKKKKKKEAKK) 
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Mails afschermen met 
een wachtwoord 


Wil je je mailtjes veilig afschermen 
voor je huisgenoten? Zorg er dan voor 


TEITEN, 
(meestal de Hoorpipenrirert) en klik op ErGEnscHap- 
PEN. Zet nu een vinkje bij WacHtwoorD VERPLICHT en 
geef tweemaal het nieuwe wachtwoord in. Let 
op: het wachtwoord is hoofdlettergevoelig! Klik 
vervolgens tweemaal op OK en op SLurten. Start 
Outlook Express opnieuw op, en je zal zien dat 
je er niet meer inkomt zonder wachtwoord. 


dat Outlook Express bij het opstarten 


een wachtwoord vraagt. Klik op Besrtanp, IDENTi- 


IDENTITEITEN BEHEREN. Kies de identiteit 


Identiteitsaanmelding 


Gl) Eris geen huidige identiteit, 
% Selecteer uw identiteitsnaam hieronder, Klik 


op Identiteiten beheren als u een identiteit 
wilt toevoegen of wijzigen. 


EKKKKKEKKKEKKKEKEKKEEKKKKERKKKKKKEKKKEKEEKKKEREEKKEEKEKKKERKEKKERERKKKKKKEKKKKERKEKKRKKEKKEKERE) 


Wachtwoord: | 


[Hoofdidentiteit 


Identiteit afmelden Identiteiten beheren 


ecccvcceccveveccesvceescvcescvceecvcecccveececceeveceee 


Meerdere bijlagen 


be 


Soms ontvang je mailtjes met meer dan één 
bijlage. Daar heb je best wel wat werk mee 
als je die een voor een moet bewaren. Maar 


je kan al die verschillende bijlagen ook in één keer 
opslaan: open het mailtje, klik op Besranp, BrJLAGEN 
OPSLAAN, ALLE BIJLAGEN. Een druk op OK, even de map 
zoeken waar je de bestanden wil opslaan, nog eens op 
OK klikken en klaar is Kees. 


Groepsmailtje sturen 


Stuur je elke week de agenda voor een 
bijeenkomst naar meerdere personen? In 
plaats van de adressen zelf in te tikken, 


kan je in Outlook Express een e-mailgroep aanma- 
ken. Klik op Extra, Apresgoek, BESTAND, NIEUWE GROEP. 
Geef onder GRroePsNAAM de naam van de groep in en 
klik vervolgens op Lepen sELECTEREN. Kies nu de per- 
sonen die deel uitmaken van de groep uit je adres- 
boek en klik op OK. Om een mail te sturen naar alle 
leden van de groep, maak je een nieuw mailtje en 
klik je op Aan. Selecteer de groep uit je adresboek, 
en als je mailtje ingetikt is, verstuur je het zoals je 
gewoon bent. 


Specifieke e-mails blokkeren 


Met Outlook Express kan je 
makkelijk e-mails van één af- 


tweemaal op OK. Alle mails van die spam- 


\ mer worden nu automatisch in de map 


op EXTRA, BERICHTREGELS, AFZENDERS BLOKKEREN. 
Klik nu op Toevoeeen. Voeg een e-mailadres 
toe, zoals info@spam.com, en klik daarna 


zender volledig blokkeren. Klik _Verwroperpe items opgeslagen. Opgelet: dit 
werkt enkel voor POP-accounts (in 99% 
van de gevallen heb je zo’n mailaccount) 


en niet voor IMAP- of Hotmail-accounts. 


Adresboek back-uppen 


Heb je veel mailadressen in je adresboek, dan maak je er best regel- 
matig een reservekopie van. Dit gaat erg makkelijk: open Outlook 
Express en klik op Apressen. Klik nu op Bestanp, EXPORTEREN, ADRESBOEK 
(WAB), kies een map en tik een bestandsnaam in. Een reservekopie importeren 
gaat al even makkelijk: klik op Bestanp, IMPORTEREN, ApresBoek (WAB) en selecteer 
de reservekopie. 


Eigenschappen voor Geluiden en audioapparaten 2%) 


Een nieuw deuntje… 


Je kan makkelijk het geluidje ver- Een gekidsschema is een verzameling gekiden die worden 
Be: 5 aj 26 toegepast op Windows- en programmagebeurtenissen. U kunt een 
anderen dat je te horen krijgt bij bestaand schema selecteren of een aangepast schema opslaan. 
het binnenkomen van een nieuwe 
mail. Klik op Starr, CONFIGURATIESCHERM, GELUIDEN 
EN AUDIOAPPARATEN. Klik op de tab GeLuipen. Door- 
loop nu de lijst onder PROGRAMMAGEBEURTENISSEN 
tot je MeLpinG BĲ NIEUW E-MAILBERICHT tegen- 
komt, en klik erop. Je kan een nieuw geluid ee 
kiezen in de lijst, of zelf op zoek gaan naar | En 
een wav-bestand op je computer door op Behider: 
BLaperen te klikken. Na een klik op OK hebje | ““*"” Meloen.) 


een nieuw geluid. Car) Canteen } (Loepassen 


Volume Geluiden Audio Spraak Hardware 


je ad 
_n 


Geluidsschema: 


hal 


Opslaan als. Verwijderen 


Klik als u het geluid van een programmagebeurtenis wilt wijzigen op 
de gebeurtenis in de onderstaande lijst en selecteer een geluid. U 
kunt de wijzigingen in een nieuw schema opslaan. 


Programmagebeurtenissen: 


@®, Kennisgeving van systeem 
@, Kritieke stop 


EERE EKKEKKRKEKKKKEKKKERKKKKEEKKKEKKEKKEKEKKKKKKKKKKKEKKERKEKKKKAKEKE) 


Gelezen mails verbergen 


Is je Postvak IN van Out- 
look Express nogal chao- 
tisch? Je kan in een oogop- 
slag enkel de ongelezen mailtjes 
bekijken. De gelezen mailtjes worden 
niet verwijderd, maar zijn gewoon 


even onzichtbaar. Klik op het menu 
Beeip en selecteer HuipiGE WEERGAVE. 
Kies in het menu dat verschijnt Gere- 
ZEN BERICHTEN VERBERGEN. Om opnieuw 
alle berichten te zien, kies je in het- 
zelfde menu ALLE BERICHTEN WEERGEVEN. 


hiener 


WS Postvak IN - Outlook Express 
Bestand Bewerken WERSEN Extra Bericht Help 
Huidige w e Alle berichten weergeven 


di - € sorteren op Af e Gelezen berichten verbergen \ nez) 5: 
Nieuw beri… Bean, Kolommen. Gelezen of genegeerde berichten verbergen _ |ressen Zoeken 
Sa Indeling… Huidige weergave aanpassen… 
Weergaven definiëren… neten 
Mappen Ontvangen 


ES Outlook Express v Berichten groeperen per conversatie ER 
2 @ Lokale mappen Tekengroatte y; 
Ea PostvakiN |, As ‚ 
@ Postvak UIT 
À Verzonden iet 
B verwijderde t, _ Volgende ’ 
& concepten Ga naar map… Ctrlay 
5 À Bestellingen 
{À Boeken 
À Computer 
Food & 
BF vorrieuien F5 


< 


Van: Frederick Gordts Aan: 
Onderwerp: Belangrijk! 


Dtelenet.be 


escccoseccoeescceveecvcveescceeevecvenveceeeesceneecveescecceevvceeeseee 
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Alfabetisch 
Start-menu 


r Sorteer het Start- 
i ed menu alfabetisch, zo- 
__ dat je makkelijker alle 
programma’s vindt. Klik op Srarr, 
ALLE PROGRAMMAS en klik dan met 


Alle kolommen net breed genoeg 


P 
ed 


De kolommen in Windows Verkenner, zoals BESTANDSNAAM, 
Grootte, Type en Datum, zijn vaak niet helemaal zichtbaar. Met 
een eenvoudige sneltoets is dat probleem zo verholpen. 


Open een willekeurige map en klik op een bestandsnaam aan de rech- 
terkant van je scherm. Houd de CrrL-toets ingedrukt, samen met de 


plustoets 


(+) op het numerieke klavier van je toetsenbord: alle kolom- 


Mijn 


P 
ed 


terug op 


de rechtermuisknop op een pro- 
gramma. Kies nu SORTEREN OP NAAM. 
Je kan dit ook doen voor andere 
programmagroepen in je Start- 
menu, bijvoorbeeld voor de groep 
BuREAU-ACCESSOIRES. 


taakbalk is te groot! 


Is je Windows XP taakbalk opeens dubbel of 
drie keer zo hoog als normaal? Dan heeft 
iemand die veranderd! Maar hoe zet je die 
z'n normale hoogte? Ga met de muisaanwijzer 


op de bovenste rand van de taakbalk staan, en sleep 
die terug omlaag. Je kan dit in de toekomst trouwens 
makkelijk voorkomen: klik met de rechtermuisknop op 
de taakbalk en selecteer TAAKBALK VERGRENDELEN. 


Meerdere programma's sluiten 


P 
md 


Wist je dat je meer dan één programma in één beweging 
kan afsluiten? Hou de Crrr-toets ingedrukt en klik met 


de linkermuisknop in de taakbalk op de programma’s 


die je wil sluiten. Klik elk programma aan (vergeet de Crrr-toets 
niet ingedrukt te houden), laat de Crru-toets los en klik met de 


rechtermuisknop 


Nederlands 


Snel 
P 
ed 


op één van de 
programma’s in 
de taakbalk. Klik 
op GROEP SLUITEN. 


Trapsgewijs 
Onder elkaar 
Naast elkaar 
Groep minimaliseren 


Boole - Microsoft Int 


esccccccescccvccvervccccceeevcccveneccvcseecvccccervccccseeeeceee 


documenten kopiëren 


Met een klein trucje kan je aan het KopiËrEN NAAR-lijstje in 
je Verkenner ook mappen toevoegen die je veel gebruikt. 


Klik op Srart, Urtvoeren, tik | om 


men zijn nu precies breed genoeg om de inhoud te zien. 


Per ongeluk op de 
uit-knop gedrukt? 


r Is het je ook al gebeurd 
| dat je per ongeluk op de 
___— aan/uit-knop van je com- 
puter drukt? Als dat gebeurt, houdt 
je pc er natuurlijk mee op, en weg 
is je document! Met Windows XP 
kan je dat verhinderen. Klik op 


START, CONFIGURATIESCHERM, ENERGIEBE- 
HEER en klik op het tabblad GEAvan- 
CEERD. Onder het kopje ENERGIEKNOPPEN 
vind je ALs IK DE AAN/UIT-SCHAKELAAR 
VAN DE COMPUTER INDRUK. Daar staat 
normaal geselecteerd. 
Kies hier GEEN ACTIE ONDERNEMEN. 


AFSLUITEN 


Hoe laat is het in Timboektoe? 


P 
md 


Wil je weten hoe laat het ergens is? Ga naar 
oft.com/globaldev/wrg_redirect.asp?URL=timezond en down- 


load en installeer Mrcrosort Time Zone in. Klik vervolgens 


Op START, ALLE PROGRAMMA'S, Microsort Time Zone, Microsort Time Zone. 
Net naast de klok in de taakbalk van Windows verschijnt nu een 
nieuw icoontje: een wereldbol met een klokje. Klik erop met de 
rechtermuisknop en klik op Opties. Kies de steden die je aan de 
lijst wil toevoegen en klik daarna op OK. Telkens je nu met de 
linkermuisknop op het wereldbolletje klikt, verschijnt gedurende 


een vijftal seconden de 
lijst met de huidige tijd in 
je gekozen steden. 


sendto en klik op OK. Maak nu ge- |< & 
woon een nieuwe snelkoppeling aan 
naar de map die je wil toevoegen. 
Klik op Bestano, Nieuw, SNELKOPPELING vos 


en blader naar de locatie van de | van 
arden ach 
aan Toen 


map. Klik op Voreenpe en geef de 
nieuwe map eventueel een andere 
naam, bijvoorbeeld ZAKELIJKE DOCUMEN- 
TEN. Klik op OK om af te ronden. 
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kan makkelijker met de de plaktoetsen. Klik op 


START, CONFIGURATIESCHERM, TOEGANKELIJKHEIDSOPTIES, Vink Prak- 
TOETSEN GEBRUIKEN aan en klik op OK. In het systeemvak 
verschijnt nu een extra icoontje. Selecteer je nu een 
snelkoppeling op het bureaublad en klik je op Crrr en 
daarna op C, dan wordt de snelkoppeling gekopieerd (in 
het klembord). Je moet dus niet meer de toetsen CrrL en 
C samen indrukken! 


CEEEEEEEETEEEETEEEETEEEETTEEETTEEETEEEETTEEETTEEETTEEETEN) 


cecccceocecesceceecocescoceecoceesocescovecceveecoveccevee 


Makkelijkere sneltoetsen 


r Heb je last om meerdere toetsen tegelijkertijd 
i in te drukken, zoals bij CrrL+C (kopiëren)? Het 


escccooocecsocseseecvensecscesevvcevenvevvenvesccccecvecseee 


Geen crashlogboek versturen 


r Crasht een programma, dan krijg je een venster 
i ed met een FourMeLpine te zien. Veel maakt dat niet uit, 
4 want het programma is toch al gecrasht. Je kan die 
foutrapportage gelukkig ook uitschakelen. Klik op Srart, Con- 
FIGURATIESCHERM, SYSTEEM en selecteer het tabblad GEAVANCEERD. 
Klik nu op Fouten MELDEN. Selecteer GEEN FOUTEN MELDEN en haal 
het vinkje weg bij KRITIEKE FOUTEN WEL MELDEN. 


OEEEEEEENEEEEEN EEEN EEEN NEET EEEEEEEEEEEEEETEEEEETT EES 


Stukken sneller… met een sneltoets 


Wil je sneller werken in Windows, gebruik dan sneltoetsen. De lijst 
vind je als je op Srarrt, Urtvoeren klikt, C:\Windows\Help\keyshort. 
chm intikt en op OK klikt. Maak je veel gebruik van deze lijst, dan 
kan je altijd een snelkoppeling naar dit bestand op je bureaublad zetten. 


P 
ed 


Toetsenbordsneitoetsen In Windows - overzicht 


eeccooccecvocseevecseececceesee 
esccccvvevccvccvvcccvcceeeveeee 


Windows Messenger of en 


cote ven seiecnevekje 


Heb je ook een snelkoppeling naar Windows Messenger a an len 
Ps in het startmenu? Dit is eigenlijk een oude versie van u ° aa 
MSN Messenger. Gebruik je Windows Messenger niet, 
dan raden we aan om het te verwijderen. Klik op Starr, 
CONFIGURATIESCHERM, SOFTWARE en selecteer WINDOWSONDERDELEN TOEVOE- 
GEN OF VERWIJDEREN. Scroll nu helemaal naar beneden, haal het 
vinkje bij Windows Messenger weg en klik op Voreenpe. Daarna 
kan je zonder problemen de laatste versie van MSN Messenger 


downloaden op http://messenger.msn.co 


met sneimenu voor het geselecteerde tem weergeven. 


Meerdere bestanden 
tegelijk hernoemen 


Antieke programma’s 


r Als je een oud programma op XP wil draaien, kan dat soms pro- 
i | blemen opleveren omdat je Windows-versie te recent is. Je kan 


- In Windows XP is zeen. Tik een nieuwe naam dit oplossen door de Verkenner te openen en te bladeren naar de 
ï het mogelijk om _ in, gevolgd door het nummer map waar het programma geïnstalleerd werd. Klik nu met je rechtermuis- 
meerdere bestan- tussen haakjes (dus bijvoor- knop op het hoofdprogramma (vaak een exe-bestand). Kies ErGENSCHAPPEN en 


het tabblad Comparigiurrerr. Vink Dit PROGRAMMA IN COMPATIBILITEITSMODUS UITVOEREN 
aan en kies de juiste Windows-versie, bijvoorbeeld Winpows 95. In de 
meeste gevallen zal je programma nu wel draaien. 


den in één keer te hernoe- beeld Trouwroro(1).se) en 
men — handig voor foto’s of druk op Enter. Meteen wordt 
mp3'tjes. Open de Windows de hele reeks hernoemd! Je 
Verkenner en selecteer de kan hetzelfde resultaat be- 
bestanden met de muis. Klik komen door alle bestanden 
vervolgens met de rechter- te selecteren en op Fa te 
muisknop op het eerste be- drukken. 

stand en selecteer NAAM wiJ- 


Stel je beeldscherm optimaal in 


r Heb je soms hoofdpijn als je lang aan je computer zit, dan 
i ed is het mogelijk dat de vernieuwingsfrequentie (refresh 
s rate) van je scherm niet optimaal is ingesteld. Om de 
Werken in stilte frequentie te wijzigen, klik je op Srart, CoNFIGURATIESCHERM, BEELDSCHERM 
en daarna op het tabblad InsreLtineen. Selecteer daar GEAVANCEERD en 
ga naar het tabblad BeeLoscrerm. Je kan nu de vernieuwingsfrequen- 
tie kiezen. Vergewis je er wel van dat er een vinkje staat bij Mopr 
VERBERGEN DIE DIT BEELDSCHERM NIET KAN WEERGEVEN. Selecteer nu bijvoor- 


ERK KKEKKRKKKKRKKKEKKKKERKERKEKKKRAKKRKEEKERAKENR) 
(EEE EEENEEEEEETEEETTEETTTEEETTEEETTEEETTEEETTN) 


De standaard ingestelde Windows-geluiden zijn soms 
F storend, bijvoorbeeld als je naar muziek luistert. Je kan 
deze systeemgeluiden makkelijk uitschakelen. Ga daar- 


voor naar START, CONFIGURATIESCHERM, GELUIDEN EN AUDIOAPPARATEN en klik — 
Ô di A É He 3 Ee beeld 75 of 85 Hertz. Eigenschappen voor Dell 2001FP (Digital) en NVIDIA GeForce 6610 XL [2 ledl 
de tab Geruipen aan. Wil je helemaal géén geluid meer, kies dan Mb de een TE ef == 
5 4 2 J Algemeen || Adapter | Beeldscherm | Probleem oplossen || Kleurbeheer || €] GeForce 6610 XL 
onder het kopje GeLvipsschema de optie GEEN GELUIDEN en klik op OK. flatpanelscherm, dan oe 
. . . | 
EERE EEE EE hoef je dit niet te mj en, 
P 0 ijd doen: TFT's werken 
recies op tij EN 
E d RS € ENNE: Vemieuwingsfrequentie: 
" Heb je een vaste internetverbinding, dan kan je je klok Hertz zonder last te Erm ” 
i automatisch gelijkstellen met een tijdserver. Dubbel- veroorzaken. MS eb ek Ee en 
p klik daarvoor op de klok in de taakbalk van Windows Als dit selectievakje is uitgeschakeld, kunt u een beeldschermmodus instellen die mogelijk 


niet correct kan worden weergegeven. Dit kan leiden tot een niet-bruikbaar beeldscherm 
: 2 /of beschadigde hard: 
en kies Trap. Vink KLoK AUTOMATISCH MET EEN TIJDSERVER OP HET INTERNET nennen 


SYNCHRONISEREN aan. De standaardserver staat nu ingesteld op Time. 
WINDOWS.coM. Klik op Toepassen en op Nu SYNCHRONISEREN. 


ok | (Anderen | ( Toepassen 


OERKEKKRKEKKKEEKKKEKERKKERKE) 
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Hoe groot is die foto? 


P. Hoe weet je precies 
î y welke resolutie een 

_| foto heeft? Je kan na- 
tuurlijk de foto openen en de 
eigenschappen ervan opvragen. 
Maar in de Verkenner van Win- 
dows XP gaat het een stuk mak- 
kelijker. Open de Verkenner en 


Geef me wat ruimte! 


Wil je weten hoeveel vrije ruimte er nog is op je harde 
schijf? Open de Verkenner en klik op Deze comeurer. Klik 
daarna met de rechtermuisknop op de stationsletter 


klik met de rechtermuisknop op 
de balk waar je onder meer Naam, 
Grootte en Type ziet staan. Klik op 
Meer, vink ArmetinGEN aan en klik 
vervolgens op OK. Een extra ko- 
lom ArFmetineen verschijnt, met de 
juiste resolutie van elke foto. 


P 
ed 


(bijvoorbeeld C:) en klik op Eraenschappen. Heb je meer dan één 
partitie of harde schijf, dan kan je deze informatie ook voor alle 
schijven tegelijk weergeven. Klik op Start en klik met de rechter- 
muisknop op Deze computer. Klik vervolgens op Beneren. Klik in Com- 
PUTERBEHEER OP SCHIJFBEHEER (onder Opstae). In de kolom Vrrge Ruimte zie 
je meteen hoeveel ongebruikte mega- of gigabytes je nog hebt. 


PERRRKKKKKKKERKKKKEREKKRKKKERKEKENR) 
VEEEEEEEEEEEETETEETETEETETEEEETTEN 


Zip-bestanden niet doorzoeken 


Comprartntee Ochaal) vam Indeling | Tre bestanderyseen Raban Capachat: | verja rumte | Percentage vrl | Fouttolerantie | Overhead el 
=H Steemers _ Parte  Sarchard Merch (Orbebarce parte) WEB WEE WON vee on 
r Als je een zoektocht ook langs gecomprimeerde zip-bestan- 
: el den laat gaan, vertraagt alles aanzienlijk. Maar als je zeker 


weet dat je nooit een bestand ín een gecomprimeerd be- 
stand zal moeten zoeken, kan je deze functie uitschakelen. Dat doe je 
als volgt: klik op Start, Uitvoeren en geef het commando cmd in, gevolg 
door een druk op Enter. In het DOS-venster tik je regsvr32 /u zipfldr.dll 
in en druk je opnieuw op Enter. Daarna tik je nog eens regsvr32 /u 
cabview.dìl in, gevolgd door Enter. Nu rest je alleen nog een herstart 
van je systeem, en de klus is geklaard. 


Kopiëren zonder overschrijven 


r Kopieer je soms in de Verkenner een groot aantal 
| el bestanden van de ene map naar een andere? Als een 
_ deel van die bestanden al in de nieuwe map aanwezig Zelf systeemiconen wijzigen 
is, dan krijg je telkens de vraag Wit u HET BESTAANDE BESTAND VER- 

VANGEN DOOR HET ONDERSTAANDE BESTAND. Je kan dan klikken op Ja, Ja r Je kan de systeemico- 
op ALLES, Nee of ANNULEREN. Maar wat als je zeker weet dat geen | nen van Windows XP, 
enkel bestand vervangen mag worden? Hou dan de Srrr-toets zoals 


volgens klik je in de tab ALGEMEEN 
een icoon aan, bijvoorbeeld Deze 
COMPUTER. Klik nu op AnDeR Picto- 


PRULLENBAK en 


ingedrukt terwijl je op Nee klikt. 


Trage Verkenner 


eecoooccscvceceoceeecccceescsee 


Windows snel 


MrJn DOCUMENTEN, ook zelf aanpas- 
sen. Ga naar START, CONFIGURATIE- 
SCHERM, BEELDSCHERM en klik op het 
tabblad BureaugLan. Klik daarna 
op BurEAUBLAD AANPASSEN @n ver- 


GRAM en je krijgt meteen een 
aantal iconen waaruit je kan kie- 
zen. Wil je er nog meer? Klik dan 
op BLADEREN en ga op zoek naar 
dll-, exe- of ico-bestanden. 


r Is je Windows Verkenner N 
i ed traag, of komen de icoon- afsl uiten 
tjes van bestanden en Wil je snel Win- p Ee 
mappen maar traag tevoorschijn? | / dans - afsluiten? Mag het iets meer zijn? 
Met dit trucje is het wellicht opge- B mk mer de zech: 


py Wanneer je op Start klikt, krijg je de lijst te zien van program- 
| ma’s die vaak gebruikt worden. Standaard staan er in die lijst 
_ maar zes programma’s. Dat aantal kan je echter makkelijk 
verhogen: klik met de rechtermuisknop op Srart en kies EiEnscHappen. Klik 
daarna op Aanpassen en wijzig het AANTAL PROGRAMMA'S IN MENU START. 


lost: open de Verkenner en klik op 
Extra, Mapopties. Ga naar het tab- 
blad Weereave en vink Automatisch 


termuisknop op het bureau- 
blad en kies Nieuw, SNELKOPPE- 


LING. Onder GEEF DE LOCATIE VAN 
HET ITEM oP typ je SHUTDOWN 
-s -t 01 in. Als naam geef je 
daarna Afsluiten in en je 
Klikt op Vorrooren. Om Win- 
dows af te sluiten, dubbel- 
klik je nu gewoon op de 
nieuwe snelkoppeling. 


NAAR NETWERKMAPPEN EN -PRINTERS ZOEKEN 
uit. Klik daarna op OK. Normaal 
moet de Verkenner nu een stuk 
sneller werken. 


Een nieuw begin voor 
de Windows Firewall 


Algemeen | Weergave | Bestandstypen | Oft ine bestanden 
Mapweergaven 


U kunt de weergave [bijvoorbeeld Details of Tegels) die voor 
FT;] deze map wordt gebruikt op alle mappen toepassen. 


Op alle mappen toepassen | | Alle mappen herstellen. 


Geavanceerde instelingen 


Gebruik je de Windows Firewall van Service Pack 2, maar 
heb je de pc té goed beveiligd en kan je niet meer surfen? 
Met een eenvoudig trucje herstel je de standaardwaar- 
den van de firewall. Klik op Srarr, 
BEE ME PROGRAMMA'S, _BUREAU-ACCESSOIRES, 
OpDRACHTPROMPT. Tik nu in de opdracht- 
prompt netsh firewall reset. Je pc is 
enkele seconden bezig, en daarna 
verschijnt OK op je scherm. Typ exit 
en druk op Enter om af te ronden. 


OREKKKERKKKKRKKEKKKKEEREKKKKKRKKEKKKKEKEKKKEKKKEKEKKEERA) 
OEEEEEEEE EEEN ETEEEE ENTENTE EEE EETEEEEETEEEETETEEEEET EN) 


P 


er Opdrachtprompt 


Microsoft Windous XP [vers 
CC) Copyright 1985-2001 M 


Configuratiescherm in Deze computer weergeven 
De inhoud van systeemmappen weergeven 

De weergave-instelingen van elke map opslaan 

Eenvoudig delen van bestanden gebruiken (aanbevolen) 
Eenvoudige mappenweergave in de mappenlist van Verkenne 
Extensies voor bekende bestandstypen verbergen 
Gecodeerde of gecomprimeerde NTFS-bestanden in een ande 
Het volledige pad in de adresbalk weergeven 


ie 5.1.26001 
rosoft Corp. 


C:\Documents and Settings\freddnetsh firewall reset 
OK . 


Bl 


Standaardinstellingen herstellen 


C:\Documents and Settings\fred> 


(ak) (Annuleren | ( Toepassen | 
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11 keer beter rekenen in Excel 


Tabellen met 


dezelfde opmaak Ballonnetjes in je tabel 


D9 EA: 
Je kan in Excel de opmaak van een tabel [_ [Nema] B je D [EES ij aken 
1 (Aantal Beschrijving Prijs EAN-code 
E N toepassen Gp een andere tabel. Selecteer 2 EICD-Rom 4Ì 545000515415 
met de muis alle cellen van de eerste F3] 4 DVD 3 
tabel en klik op het icoontje Opmaak KopiËren/ PLAKKEN 4 5 Batterij 71 Geef de 12- 
— het ziet eruit als een kleine verfborstel. Ga nu Bd 9 CD-RW 2 re EAN- 
l 
naar de tweede tabel en klik op de cel die helemaal 5 8 zaraustoe) 15 
linksboven die tabel staat. De tweede tabel ziet er 8 | 42 TFT-scherm 600 
nu net zo uit als de eerste, maar de gegevens zijn ) 15 DVI-kabel 15 
niet gewijzigd! 10) 
11 
Voeg tekstballonnetjes toe aan bepaalde cellen of kolommen, zodat ieder- 
E een weet waarvoor die ene cel of kolom dient. Klik met de rechtermuis- 
2! knop op een werkbalk en vink TEKENEN aan. Onderaan verschijnt nu een 


extra werkbalk. Klik op Aurovormen en kies ToeLicHtingen. Selecteer een “ballonnetje”, 

Gebruik je soms meerdere werkbla- bijvoorbeeld de ovale of de wolkvormige toelichting. Klik nu met de linkermuisknop 
L3 lan mn Em dennen Weele deden op de tabel en hou deze knop ingedrukt om de juiste grootte te bepalen. Klik 
DS duidelijk met kleurtjes. Klik op een daarna in het ballonnetje om een tekst in te geven. 


Werkbladen opfleuren 


tab en kies TaskLeur. Doe dit voor alle tabs. 
Iemand die je document opent, ziet meteen dat 
er meerdere werkbladen zijn — iets wat anders 
niet altijd opvalt. 


Meerdere kolommen centreren 


58 

59 

60 

<> mn WETEN, Punten / Totaal / 
Gereed 


AGO BESTE Pc -TI\PS 
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In een Excel-werkblad heb je vaak 
L3 een titel die langer is dan de breed- 
te van de cel A1. Als je zo’n titel wil 
centreren op een pagina, dan gaat dat niet 
zomaar. Met een trucje lukt het wel! Open 
Excel en tik een lange titel in cel A1. Selecteer 
de cellen waarover de titel gecentreerd moet 


E 


op ENTER. 


worden, bijvoorbeeld A1 tot I1 (de breedte 
van een A4'tje). Klik op Opmaak, CELEIGENSCHAP- 
PEN en ga naar het tabblad Urruranins. Klik 
onder HorizonTaaL op CENTREREN OVER SELECTIE en 
druk op OK — de titel staat nu netjes in het 
midden. 


Wat is je gemiddelde? 

Als je in Excel een lijst met cijfertjes maakt, is het soms handig 
om het gemiddelde te zien. Excel heeft daar een functie voor. 
P{ | Klik op een lege cel en tik =GEMIDDELDE(). Selecteer nu met de 
muis alle cellen waarvan het gemiddelde berekend moet worden en druk 


E Microsoft Excel - Map1 


Peeters & Zn 


Etn Martens il 
Banden 1 111,00 € 
Centrale Mark 167 00 € 
daj | Rijden maar 10200 € 
Gemiddelde Í 128,60 G| 


De juiste prijs. 


\ Gebruik de valutafunctie van Ex- het goed is, is Euro geselecteerd en zijn er 
E cel om automatisch het eurote- twee decimalen (getallen na de komma) 

St ken toe te voegen. Selecteer de gekozen. Tik je nu een getal in, dan wordt 

kolom of kolommen die bedragen bevat- dat getal netjes als bedrag weergegeven 

ten. Klik daarna op OPMAAK, CELEIGENSCHAPPEN. _ (bijvoorbeeld 123,45 €). 

In het veld Careaorre kies je nu VaLura. Als 


K „ KJ 
Precies op een pagina 
N Je kan in Excel een tabel verkleinen 
E zodat die precies op één pagina 

— | past. Klik op BestanD, AFDRUKVOORBEELD 
om te controleren of je tabel op één pagina 
past. Is dat niet het geval, klik dan op Insret- 
LEN. Onder ScHaaL klik je nu op AANPASSEN AAN 1 
BĲ 1 PAGINAS. Je kan de getallen trouwens 
wijzigen, om bijvoorbeeld een grote tabel op 
2 pagina’s in plaats van 3 of 4 te krijgen. 


Celeigenschappen 


Uitlijning | Lettertype | Rand | Patronen | Bescherming) 
Categorie: E Voorbeeld 
Standaard Bedrag 
\Getal 
valuta | Decimalen: 
|Financieel 
Datum Symbool: 
|Tid € Nederlands (Nederland) 


| Ei Negatieve getallen: 
Wetenschappelijk 
| Tekst €1.234,10 
Speciaal |€ 1,234,10- 
\Aangepast_ [€1.234,10- 


De inhoud van 
twee kolommen 
vergelijken 


Als je in Excel twee kolommen 

E hebt die in sommige cellen van 
vl elkaar verschillen, dan kan je met 
een eenvoudige functie die verschillen au- 
tomatisch vinden. Open Excel en ga naar 
het werkblad met de kolommen die je wil 
vergelijken. Selecteer de cellen die je wil 
vergelijken met de muis. Klik daarna op 
BEWERKEN, GA NAAR, SPECIAAL. Duid VERSCHILLEN 
IN RiJ aan en klik op OK. De cellen met ver- 
schillende inhoud worden blauw of grijs 
gekleurd. 


Í 
| 
| 


De valutanotaties worden gebruikt voor algemene geldwaarden, Met de financiële 
getalnotaties kunt u de decimale tekens in een kolom uitlijnen. 


EERKEKKERKEKKERKEKKEEKKKKEEKKKERKKKKEEKKKEKKEKKKKREKKEKKKKKRKEEKKEKEKKKEEKKKKEEKKEREKK) 
CEEEEEEEENEEEEEEN EEEN EEEN EEEENEEEEEN EEEN ENNE EEEN EEEEEEEEEE NE) 


OENEEEENEEENEEEEEEN ENEN ENEN ENEN ENNE ENNE ENTENTE EEEEEN) 


Welke datum is Kolommen splitsen 


Geef me de formule! 9 \ Wil je in Excel een kolom in tweeën 
: het vandaag ° E splitsen? Selecteer daarvoor de 

Om formules te bestuderen, verkie- E) ë 
E zen veel mensen om ze eens af te ‚| Wil je de datum van vandaag en oom eene vande kelomnde 
>| drukken en ze zo op papier te on- K invoegen? Klik op een cel, tik gewijzigd moet worden en klik erop met de 
‚ =VANDAAG() en druk daarna op rechtermuisknop. Selecteer nu Invoegen. Kies 


derzoeken. Maar als je in Excel een tabel É 
vervolgens de eerste kolom en klik op Dara, 


afdrukt waarin formules gebruikt worden, zie Enter. Telkens je het document opent, 5 É 
je enkel het resultaat. Met een kleine aanpas- zal deze datum automatisch bijgewerkt TEESDAAAG nn Ht verschi En 
sing is het toch mogelijk om de formules te worden. Wil je dat niet, klik dan op een zand kane eK 
Sien ikoon Eer, Oemes en open der tab lege cel en hou de Crmu-toets en de scheidingsteken Spatie (of een ander teken) 
Weergave. Onder Vensreropties zet je een vinkje puntkommatoets (;) samen ingedrukt. oer Mersch nb ON eaanmae EM AArSeN Ing, 


Klik dan op OK. 


bij Formures; klik daarna op OK. 


Wizard Tekst naar kolommen - Stap 2 van 3 


In dit venster kunt u opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst, In het voorbeeld kunt u 
zien welke invloed uw instellingen hebben op de tekst, 


Schellekens Dubbele scheidingstekens als één beschouwen 
[rab Puntkomma __ _C] Komma s 
Spatie _[Toverige: a Tekstindicator: |" vi 
=B9/12 Voorbeeld van gegevens 

=B4*C2 =B10/12 

=B5*C3 =B11/12 

=B5*CA =B12/12 

=B7"C5 =B13/12 

=B5"C6 =B14/12 

=BI"C7 =B15/12 
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Standaardmap wijzigen 


Gommans Can) 
Caen } 


wear ade on reen 


de berde w 
 heandan oan an de gemd op hat bet dna on de ad 


van hen mame 
CJ Bestanden naar (Tumes Munie hopiemen bij oeveegen aan biketheek 
[Tunes afs standaardoeparing voor het afspelen van auchedtanden gebe en 
Dutteepootie wearez  Nomes « 
Co] Zoeken naar hidecnokers de in verbanden vin AT uren 

CJVohame van As Tuner hadigrehers riet wsigen vann Tuner 
T]Mirinpeler ahd op voorgrond 
Petegem van Tuner nn atoom. weergeven 

Dl Gemmmnskeeerd Tuner vander on aysleenmak. weergeven 


Ca) amen |} 


esccceseccoeeveevceesececensecvervcceneevvcevesvceesveceeee 


Flac-bestanden lezen 


Een flac-bestand (groter dan een mp3-bestand, 


Alle muziekbestanden worden in iTunes normaal gekopieerd naar de map 
MiJn muziek. Maar je kan iTunes instellen om een andere map te gebrui- 
ken. Klik op BEwerKEN, VoorkKeuREN en daarna op het tabblad GEAVANCEERD. 


Je ziet de huidige map staan onder Locatie Map iTunes 
Music. Klik op de knop Wizieen die ernaast staat. 
Blader naar de nieuwe map, bijvoorbeeld E:\muziek, en 
klik op OK. De bestanden worden nu naar de nieuwe 
map gekopieerd. Vanaf nu zal nieuwe muziek ook aan 
de nieuwe map toegevoegd worden. Controleer in de 
Windows Verkenner of alle bestanden netjes in de 
nieuwe map staan. Is dat het geval, dan mag je in de 
map Mron muziek de map iTunes Mustc (onder :Tunes) 
verwijderen. Let op: verwijder nooit de bestanden 
iTunes Lipary.itL en iTunes Music LiBrary.xmL in de oude 
map! 


9 maar met een betere geluidskwaliteit) afspelen, kan 
niet zomaar in Media Player. Daarvoor moet je een 


codec downloaden op ‚free-codecs.com/CoreFLAC Decoder En 


oder _download.htmb Klik hier op DownLoao CoreFLac 0.4 en instal- 
leer hem. Klik nu op een flac-bestand en kies HET PROGRAMMA IN 


EEN LIJST SELECTEREN. Klik op OK en zoek in de lijst naar Winpows 
Mepra Praver. Zet een vinkje bij Dir TYPE BESTAND ALTIJD MET DIT 
PROGRAMMA OPENEN @n klik opnieuw op OK. Vink vervolgens Niet 
OPNIEUW NAAR DE EXTENSIE VRAGEN aan en klik op JA. Alle flac-be- 
standen worden voortaan automatisch met WMP gestart. 


Druk je mp3's af 


OEEEEENEEEEENEEEENENEEEEENTEEENEEEEENETEEEENEEEETETEEEETTEEN) 


8 


Met iTunes kan je een handige lijst afdrukken van alle num- 
mers in je bibliotheek, of van alle albums. Klik daarvoor op 
BigLrorHeeK en ga naar BeEstAND, AFDRUKKEN. Kies nu Lijst MET 


NUMMERS Of LIJST MET ALBUMS. Onder THeMA kies je Nummers, om de lijst per 


nummer af te drukken (ofwel BeoorDeLiNGEN of ArspEELDATUMS). 


€ ‘Bibliotheek’ afdrukken 


Afdrukken: O Cd-inlegvel 


Tae sar an 


@ Lijst met nummers nm EE 
O Lijst met albums 


Nummers ______d 


Hiermee drukt u de titel, de duur, de artiest en het 
album af van de nummers uit de geselecteerde 
afspeellijst of bibliotheek. Met Pagina-instelling kunt u 
de afdrukstand aanpassen. 


Thema: 


Automatische deejay 
3 Windows Media Player 10 biedt de mogelijk- 


heid om ‘crossfading’ en ‘automatische vo- 

lumeafvlakking’ tussen songs in te schake- 
len. Dat betekent dat er een transitie is tussen twee 
liedjes. Klik op Beeip, VERBETERINGEN, CROSSFADING EN AUTO- 
MATISCHE VOLUMEAFVLAKKING. Klik daarna op AuroMATISCHe 
VOLUMEAFVLAKKING INSCHAKELEN. 


P Crossfading en automatische volumeafvlakking 


Verander van look 


Ben je de look van Media Player beu? Stel dan een ander 
uiterlijk in! Klik op Beeip, WEERGEVEN en op MEER WEERGEVEN. 
Zoek een leuke skin uit en klik op Downroap. Daarna krijg je 


een venster met de vraag WiLt u HET BESTAND DOWNLOADEN EN OPENEN OP UW 
COMPUTER? Klik op Ja en selecteer in de lijst de naam van de skin. Een 
muisklik op WEERGAVE TOEPASSEN, en je bent klaar. 


Pagina-instelling… 
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Rippen in mp3-formaat 
y Gebruik je Windows Media Player om liedjes 


vanop een cd naar je computer te kopiëren 
Om toch in mp3 te rippen, open je Media Player, klik je 
op het pijltje rechtsboven, kies je Extra, Opties en klik je 


op het tabblad Muziek rippen. Onder Rrp-INsTELLINGEN kies 
je bij inpeLine voor MP3. 


(rippen), dan gebeurt dat in het wma-formaat. 


Mp3's altijd met hetzelfde 


programma afspelen 
9 Als je een nieuw muziekprogramma installeert, 


zoals iTunes, ‘eist’ dat programma vaak ook de 
mp3’s voor zich op. Als je toch Windows Media 
Player wil blijven gebruiken om naar mp3's te luisteren, 
dan kan dat: open de Verkenner en ga naar een map die 
mp3’s bevat. Klik hier met de rechtermuisknop op een 
mp3-bestand en kies OPENEN Met, en vervolgens ProGRAMMA 


KIEZEN. Kies Winpows Mepra Praver en vink daarna Dir Type 
BESTAND ALTIJD MET DIT PROGRAMMA OPENEN aan. 


6 tips om vlotter te chatten met Messenger 


Samen tv kijken vanop afstand 


Wizard Beeld en geluid afstemmen 


Meer emoticons graag! 


Na het installeren van MSN 
Selecteer de camera die je wilt gebruiken. DN Messenger 7 hebje, alsje een | eam enten anr gartanzegen rar dn aten ano 
n e bieronder te Hiken. 
berichtje verstuurt, 40 emo- Ae 
Camera: 5 5 o.m . 2 El [uden | 
prend = ticons onder EEN EMOTICON SELECTEREN. Wil € 5 De 
MEDION (7134) WDM Video Capture É 5 eme 0 OM EO 0 
je er meer, klik dan op EEn eMorrcon se- 0E EN 
ee TTE 0m wm 
MEDION (7134) WOM Video Capture LECTEREN, en onder Mran Emoticons op Meer. Baidordinens ina 
Philips ToUcam Pro Camera: Video EEN esus s 
Klik bij FAvorIete EMoTIcons op een emoti- rr e e ed 
con die je niet meer in je lijst wil heb- omoserwvas 
8 « £ 1 @ WW 0 0 0 @) ol 
ben. Klik daarna op Urr Favorieten. Scroll | nnen 
nu naar beneden, selecteer een nieuwe Ce) er wen 


emoticon onder de lijst SrANDAARDEMO- 
Ticons en klik op IN FAVORIETEN. 


5 Heb je een tv-kaart in je computer? Dan kan je, met Geen tabs voor mij 


een handig trucje, je contactpersonen in MSN Messen- 
ger laten meekijken naar de tv. Klik op Extra, WizarD 

BEELD EN GELUID AFSTEMMEN. Bij SELECTEER DE CAMERA DIE JE WILT GEBRUIKEN DS 
kies je je tv-kaart uit de lijst. Kies daarna met de bij je tv-kaart 
geleverde software het kanaal dat je wil bekijken, en sluit die 
software daarna weer af. Start nu een MSN Messenger-conversa- 
tie en klik op Wescam in de grote knoppenbalk. Als het goed is, 
ziet en hoort je contact nu jouw tv! 


Gebruik je ook MSN Messenger en heb je geen boodschap 
aan de grote tabs aan de linkerkant van het scherm, die 
meestal reclameachtige boodschappen weergeven? Je kan 
ze makkelijk uitschakelen door op Extra, Opties te klikken, dan naar 
BeverLieine te gaan en Dit Is EEN OPENBARE COMPUTER, DUS GEEF MIJN TABS NIET 
WEER aan te vinken. De tabbladen smelten als sneeuw voor de zon! 


Nu liever niet! 


Gebruik je Hotmail en heb je ook MSN Mes- 
DN senger op je computer staan, dan kan het 
zijn dat MSN Messenger automatisch op- 
start als je naar de Hotmail-site surft om je mail te 
checken, zelfs als je dat niet wil Je kan dit verhinde- 
ren in Internet Explorer. Klik op Extra, INTERNET-OPTIES 
en selecteer het tabblad Beverrerne. Klik op de knop 
AANGEPAST NIVEAU en scroll naar ActivEX-BESTURINGSELEMEN- 


Het laatste nieuws in je chatvenster 


US zie de hoog & MSN Messenger 
te blijven met 


Bestand Contactpersonen Acties Extra Help 


MSN Messenger? @lmsiN messenger 

Dat kan: voeg een nieuws- 

feed toe. Klik met de rech- CJ = 
termuisknop op een rss- 
feed op een webpagina en wantsen Ef 
kies SNELKOPPELING KOPIËREN. msn RSS-lezer hoe dd 
Open MSN Messenger en 

klik in de tabs aan de lin- 
kerkant van het scherm op 


te (0) ED Mijn MSN Space _Î MSN Vandaag 


Vernieuwen 
TEN EN -INVOEGTOEPASSINGEN UITVOEREN. Selecteer VRAGEN en 


‚ De Standaard Online: Regio - @ Pal) 
klik tweemaal op OK. Surf je nu naar Hotmail, dan zal en 


Internet Explorer je eerst vragen of je een ActiveX- het oranje rss-logo. Plak de Minder overlast in Blankenberge door preventieve 
url van de rss-feed onder ra 


toepassing wil starten; doe dat niet. Haven en luchthaven van Oostende gaan 


VoEG EEN NIEUWE RSS BRON TOE. samenwerken 


de Meeste jongerenpv's voor fietsverlichting die niet in 
Meteen zie je de laatste HSE 


VKEKEKKKKEKKKEEEKKEKKEKERKEKKKKEKKKKEKKKKEKEEKE) 
(EEEN EETEEEENTEEENTEEENTEEETTEEETEEEETTEEETTE) 


nieuwtjes staan, en kan je \ Cipiers vrijgesproken van betrokkenheid bij druggebruik 


9 
Contacteer m n contacten op een titel klikken om het Vrijspraak voor ongeval op matorcrosscircuit 
7 Wil je een vriend blad. Nu kan je dit bestand volledige artikel te lezen. 


al je contact- naar vrienden verzenden s 

Vul hieronder een bestaande RSS URL in: 
personen door- met MSN Messenger, maar Eek || Toevoegen 
sturen? Klik op Conracteer- ook via e-mail. Zij voegen | _\ Watis RSS? 
SONEN, CONTACTPERSONEN jouw contactpersonen toe 
OPSLAAN. Geef het bestand via CONTACTPERSONEN, CoNTACT- 
een naam en bewaar het, PERSONEN UIT EEN OPGESLAGEN 
bijvoorbeeld op je bureau- BESTAND IMPORTEREN. 
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8 tips van verschillend pluimage 


Vroeger was het beter … Sneller uitgepakt in de juiste map 
Wil j d Î ite zien? 
ln ne jn Wil je zip-bestanden der. Je kan dat eventueel ook doen 
RE OS Bn En en ä steeds in dezelfde map voor de App rouver, als je zelf veel 
Ĳ p uitpakken? Open WinZip zip-bestanden aanmaakt. Sluit nu 


Wavgack Macnine, bijvoorbeeld www.clickt.be. Klik op 
een bepaalde datum om de oude versie te zien — het 
laden kan wel even duren. Staat er een sterretje bij 
de datum, dan wil dat zeggen dat de site toen bij- 
gewerkt was (ten opzichte van de vorige versie). 


en klik op Orions, Conrraurartion. Klik WinZip weer en open de Windows 
nu het tabblad Forpers aan. Onder de Verkenner. Klik met de rechter- 
hoofding Extract rouper kies je ForpeR muisknop op een zip-bestand, en 
en blader je naar de gewenste fol- selecteer WinZip, Extract To. 


EE x Knippen en plakken in een pdf 
€ hezorltmedarcwre. POS VOOROP een rbe v Eene 

RE” g Wil je een fragment uit een pdf-bestand kopiëren, gebruik dan de 
| | H X bit, KA ‘momentopname’. In versie 7.0 van Adobe Reader (gratis te downloaden 
1) mad klik je op het icoontje met het fototoestel op de 
weg weids oon ternet Hines werkbalk. Ga met de muis naar het fragment dat je wil kopiëren en sleep tot je 
bakihdaslDERKS het volledige fragment geselecteerd hebt. Als je de muisknop loslaat, wordt het 
IN CLICKX asen 82 fragment opgeslagen in het klembord van Windows. Open nu een programma, 


bijvoorbeeld Word of je e-mailprogramma, en klik op PLAKKEN. 


promoties redactie 


deze week in Clickx 79 


Altijd op de hoogte met Google 


6 Doe je ook telkens zoekopdrachten in Google? Google 


Clickx-tv-spot on-line 


mijn huisarts heet Internet é beste medsche 
ster, natactie van dokter Ranschaert en dokter Van 


Alerts www.google.com/alerts stuurt je een mailtje als er 


# nieuwe zoekresultaten zijn. c En Einen 
le galg Naast SEARCH TERMS geef je een zoekwoord ze nn 
heeg: : ze : : …. | . 
mena ze neet ren soes in, bij Tvee kies je News & Wes, bij How ‚ ““sors'e9oools Ate en 
naa Husband 1.0, move those prcturesl, zoek een e ded Googie Alans arn omad updaten cf 1e Iatest relevant 
hees OFTEN As IT HAPPENS en tenslotte vul je je Googje ann (aa mann, a) hamnd on yr chien | gegrom 
LEE - : … : Tyee Hear & Web w 
e-mailadres in. Je krijgt nu regelmatig | Smc tan vaa boester oon torsen 
. . emingee vann ste von enat (ripemst 
5 5 e-mails van Google met de laatste nieu- < hmm an ome wen En 
De di avoorstellin f 8 anp an on eur tte spat voor en 
g we sites en nieuws. EE 


ecccccccvcvesceeeceevccevesesceeeeceeee 
ecsccvcccccvcoosccccvcvcscvesceesseeeee 


is ee 


Elke diavoorstelling in Power- Heb je weer commentaar? 


Point eindigt met een zwarte 
dia met daarop de tekst De pra- 
VOORSTELLING IS BEËINDIGD. KLIK OM AF TE SLUITEN. p 


7 ip a 
a 


ä Met WinZip kan je commentaar toevoegen aan 


een zip-bestand. Als iemand dat bestand Links met effect 


opent, ziet hij deze commentaar meteen. 


Je kan oan overbodige dia makkelijk weg- Open het zip-bestand, klik op Acrrons, Comment en tik een 5 Zin CD links wat aan- 
halen. Klik op Extra, Opries en ga naar het tekstje in. Klik vervolgens op Save en CLose. Sluit het trekkelijker te maken 


tabblad Weercave. Verwijder het vinkje zip-bestand af. Als iemand nu het zip-bestand opent, met Frontpage? Open een 
ziet hij je commentaar meteen staan. pagina met links en klik met je 
rechtermuisknop op een lege zone. 
Kies EIGENSCHAPPEN VAN PAGINA in het 
snelmenu. Ga naar het tabblad Ge- 


Een afb eelding uit een AVANCEERD en vink AANWIJSEFFECTEN VAN 
presentatie bewaren HYPERLINKS ACTIVEREN aan (onder het 


DA ‚ onderdeel OpMaakProrIELEN). Klik ver- 
IN Wil je een foto opslaan uit een Power- volgens op de knop AANWIJSEFFECTEN: 


:] Point-voorstelling? Klik er op met de hier kan je bepalen hoe de link er 

“| rechtermuisknop en kies OpsLaAN ALs moet efen el emend or met de 
AFBEELDING. Ga naar de map waar je het bestand wil muis over manoeuvreert. Kies bij- 
opslaan, geef het een naam en klik op OK — voorbeeld een andere kleur of let- 


klaar. tertype, of zet het gewoon in het 
vet. 


naast EINDIGEN MET ZWARTE DIA. 
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